
Die Gemeinde Gärtringen, Landkreis Böblingen (ca. 13.000 Einwohner), sucht bald-
möglichst für eine Elternzeitvertretung als Stabsstelle des Bürgermeisters eine/n 

Projektmanager/in (m/w/d)
im Bereich Projektsteuerung, Gemeindeentwicklung  

und Wirtschaftsförderung
Das Aufgabengebiet umfasst schwerpunktmäßig: 
•	 Zentrale Steuerungsunterstützung, insbesondere fachliche Unterstützung und 

Beratung des Bürgermeisters bei seinen Amtsgeschäften und Übernahme  
wesentlicher Aufgaben in eigener Verantwortung

•	 Projektleitung und -mitarbeit in verschiedenen, ämterübergreifenden Projekten 
der Gemeinde, Übernahme von fachlicher Führungsverantwortung in den Projekten

•	 Bereich Gemeindeentwicklung: Bürgerbeteiligung, Gesamtprojektleitung und 
Controlling der Umsetzung des Gemeindeentwicklungsplans

•	 Leitung des Projekts „Neue Ortsmitte“ mit den Modulen Neubau Wohn- und 
Geschäftshaus und Rathaus

•	 Koordination der Sanierungsdurchführung für das Sanierungsgebiet  
„Neue Ortsmitte IV“, Beantragung von Fördermitteln

•	 Umsetzung der Geschäftsprozessoptimierung der Verwaltung 
•	 Digitalisierung und Verwaltungsmodernisierung
•	 Leitung des verwaltungsinternen Wissensmanagements und Organisation des 

internen Schulungswesens
•	 Datenschutzkoordinator/-in
•	 Wirtschaftsförderung: Vermarktung von Gewerbeflächen zur Ansiedlung  

gewerbesteuerstarker Unternehmen
•	 Gemeindemarketing

Ihr Profil:
•	 Erfolgreich abgeschlossenes Studium Master of Science/Bachelor of Arts in  

den Bereichen Städtebau und Stadtplanung, Planung und Partizipation oder  
vergleichbares Studium, alternativ abgeschl. Studium zum Dipl. Verwaltungswirt 
(FH) bzw. Bachelor Public Management (B.A.) mit einschlägiger Berufserfahrung

•	 Vertiefte Rechtskenntnisse im Verwaltung-, Planungs- und Sanierungsrecht sind 
erforderlich

•	 Praktische Erfahrung im Projektmanagement, idealerweise als Projektleiter/-in 
und Kenntnisse der gängigen Projektmanagementmethoden

•	 Hohes Organisationsvermögen und kommunikationsstarkes, souveränes Auftreten
•	 Überdurchschnittliches Engagement
•	 Unternehmerisches Denken und Handeln sowie eine strukturierte,  

prozessorientierte Denk- und Arbeitsweise sowie hohe Eigeninitiative
•	 Sehr gute analytische Fähigkeiten
•	 Durchsetzungsstärke und Teamfähigkeit
•	 Wünschenswert sind Erfahrungen in der Arbeit kommunaler Gremien und der 

Bürgerbeteiligung sowie Erfahrungen im Umgang mit dem vorpolitischen  
Ehrenamt (Vereinsarbeit)

Unser Angebot: 
Interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem 
qualifizierten Arbeitsumfeld. 

Haben Sie Interesse? Dann bewerben Sie sich bitte mit den üblichen 
Bewerbungsunterlagen bis spätestens 17.01.2025 online über 
unser Bewerberportal unter www.gaertringen.de/verwaltung-politik/
stellenboerse 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Bürgermeister Thomas Riesch, Tel. 07034 923-100.
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