
Die Stadt Mühlacker sucht für das Amt für Bildung und 
Kultur zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine

Sachgebietsleitung Archiv 
(m/w/d) 

in Vollzeit, zeitlich unbefristet

Ihre Aufgaben:
 • Leitung des Sachgebiets
 • Beratung der Verwaltung zur Schriftgutverwaltung
 • Übernahme, Verwaltung, Pflege und Erschließung 

archivwürdiger Informationsträger
 • Digitale Langzeitarchivierung
 • Erschließung und Bestandserhaltung
 • Beratung und Betreuung von Nutzerinnen und Nutzern
 • Öffentlichkeitsarbeit und historische Bildungsarbeit

Änderungen im Aufgabenzuschnitt behalten wir uns vor.

Ihr Profil:
 • Abgeschlossenes Hochschulstudium der Fachrichtung 

Archiv (Diplom, Bachelor, Master) oder vergleichbare 
Qualifikation mindestens auf Bachelor-Niveau

 • Mehrjährige Berufserfahrung in einem kommunalen 
oder staatlichen Archiv

 • Paläographische Erfahrung mit Handschriften des 18. bis 
20. Jahrhunderts

 • Kenntnisse in einem gängigen Archivfachverfahren, in 
DIMAG und in einem Bildbearbeitungsprogramm

 • Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise
Wir bieten Ihnen:

 • Eine interessante und abwechslungsreiche Beschäftigung 
in einem kollegialen Arbeitsumfeld

 • Eine Besoldung bis A 12 LBesG oder eine Eingruppierung 
bis Entgeltgruppe 12 TVöD

 • Familienfreundliche Arbeitszeiten
 • Betriebliche Altersvorsorge und Jahressonderzahlung
 • Zuschuss zum ÖPNV
 • Dienstradleasing

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung.

Weitere Informationen zu unserer Stadt finden Sie im Internet 
unter www.muehlacker.de

Für Fragen stehen Ihnen
Frau Wein

Tel. 07041 876-135

und bei Fragen zum
Aufgabengebiet

Frau Bächle 
Tel. 07041 876-240 

zur Verfügung.

Ihre Bewerbung 
senden Sie bitte 

vorzugsweise per E-Mail
bis zum 09.02.2025

an bewerbung@
stadt-muehlacker.de

Anhänge müssen im
PDF-Format erstellt sein und

sollten das Datenvolumen
von 20 MB nicht überschreiten

Postadresse: 
Stadtverwaltung Mühlacker

Zentrale Dienste
Postfach 1163

75401 Mühlacker

Bewerbungen auf dem 
Postweg

werden nicht zurück
gesendet, sondern

datenschutzgerecht vernichtet
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