
In der Gemeinde Immenstaad am Bodensee (ca. 6.600 Einwohner) ist zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine zunächst befristete Vollzeitstelle als

Sachbearbeitung und Teamleitung 
für den Bereich Gewerbe- und Gaststättenrecht / 

öffentliche Sicherheit und Ordnung /  
Stv. Standesamt (m/w/d)

zu besetzen.

Ihre Aufgaben:
• Alle gemeindlichen Aufgaben im Gewerbe- und Gaststättenrecht  

(Gewerbe An- und Abmeldungen, Führung und Auskunftserteilung aus dem 
Gewerberegister, Gestattungen nach § 12 GastG, etc.)

• Organisation und Durchführung von Wahlen
• Marktwesen
• Sachbearbeitung im Bereich Ordnungswesen
• Teamleitung und Sachbearbeitung Meldewesen
• Stellvertretung der geschäftsführenden Standesbeamtin und Sachbearbeitung 

im Bereich Friedhofsverwaltung

Wir erwarten von Ihnen:
• Eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder 

eine vergleichbare Ausbildung sowie die Bereitschaft zur Fortbildung  
zum/zur Standesbeamten/in

• Selbstständiges und organisiertes Arbeiten
• Erfahrungen mit behördlichen Verfahrensabläufen sowie einschlägige  

Kenntnisse in den genannten Fachbereichen wären wünschenswert
• Bereitschaft und Eigeninitiative zur Fortbildung
• Ein bürgerorientiertes, sicheres und freundliches Auftreten
• Teamfähigkeit
• Sichere EDV-Kenntnisse
• Flexibilität, insbesondere auch die Bereitschaft außerhalb der regulären 

Arbeitszeit tätig zu sein

Wir bieten Ihnen:
• Eine leistungsgerechte Vergütung unter Berücksichtigung der Qualifikation 

und Berufserfahrung nach EG 9a TVöD
• Die Stelle ist zunächst auf zwei Jahre befristet
• Eine vielseitige, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in 

einem motivierten Team
• Zahlreiche weitere Fortbildungsmöglichkeiten
• Betriebliches Gesundheitsmanagement (EGYM Wellpass), Fahrradleasing 

durch Entgeltumwandlung

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 
24.11.2024. Bewerbungen richten Sie bitte an das Bürgermeisteramt Immen-
staad a. B., Dr.-Zimmermann-Str. 1, 88090 Immenstaad am Bodensee oder direkt 
über unsere Homepage, www.immenstaad.de unter Stellenangebote. Weitere Infor-
mationen erhalten Sie gerne von unserem Hauptamtsleiter, Herrn Haase (Telefon 
07545 201-3200, E-Mail: mhaase@immenstaad.de).

www.stelleninserate.de


